JEDNORAZOWA DOTACJA INWESTYCYJNA - procedura rozpatrywania wniosków 
Podane terminy są orientacyjne, mogą ulec zmianie w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Beneficjenta – OM NSZZ „Solidarność” w Stoczni Gdańskiej.

	Podmiot
	Proces
	Czas

	Beneficjent ostateczny (Uczestnik)
	Złożenie wniosku wraz z załącznikami do Beneficjenta (Projektodawcy – OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej) 
	termin ustalony przez Beneficjenta (Projektodawcę – OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej) 
- wstępnie wyznaczony termin na złożenie wniosku – do 26 czerwca 2013r.

	Beneficjent (Projektodawca – OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)
	Ocena formalna 
	Nie dłużej niż 10 dni roboczych od daty złożenia wniosku 
- wstępnie zakładany termin – do 30 czerwca 2013r.

	Beneficjent (Projektodawca – OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)

Beneficjent (Projektodawca – OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)
	Ogłoszenie (także na stronie internetowej projektu) wyników oceny formalnej 

Przesłanie informacji o wyniku oceny formalnej do Beneficjenta ostatecznego (Uczestnika) 
	Nie dłużej niż 5 dni roboczych od dokonania oceny formalnej
 - wstępnie zakładany termin ogłoszenia – 01 lipca 2013r.

	
	- w przypadku negatywnej oceny poinformowanie Beneficjenta ostatecznego (Uczestnika) o możliwości złożenia wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu w ciągu 7 dni kalendarzowych od ogłoszenia wyników
	Nie później niż 5 dni roboczych od wyników oceny
Wstępnie przewidywany termin na składanie odwołań od 02 lipca 13r. do 08 lipca 13r.  (włącznie) 

	Beneficjent (Projektodawca – OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)

	Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji Oceny Wniosków (KOW)
	Komisja Oceny Wniosków odbywa posiedzenia dwa razy w miesiącu, średnio w odstępie 14 dni
- przewidywane pierwsze posiedzenie KOW zaplanowano w dniach od 09 lipca 2013r. do 11 lipca 2013r.

	
	Poinformowanie IOK/IP o terminie i miejscu posiedzenia Komisji Oceny Wniosków
	nie później niż 5 dni roboczych przed posiedzeniem Komisji Oceny Wniosków

	IOK/IP
	Oddelegowanie swojego przedstawiciela do prac Komisji Oceny Wniosków
	Zgodnie z terminem posiedzenia Komisji Oceny Wniosków

	Komisja Oceny Wniosków

	Ocena wniosków zgodnie z Regulaminem Komisji oraz Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości
	zgodnie z terminem posiedzenia Komisji Oceny Wniosków
Przewidywany termin ogłoszenia wstępnej listy Beneficjentów pomocy (Uczestników projektu) – 11 lipca 2013r.


	
	podjęcie decyzji o przyznaniu środków na rozwój przedsiębiorczości
	

	
	sporządzenie protokołu wstępnego z przeprowadzonej oceny
	

	Beneficjent (Projektodawca - OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)
	Poinformowanie Beneficjenta ostatecznego (Uczestnika projektu) o wynikach oceny biznesplanu

- w przypadku negatywnej oceny (nieuzyskania dofinansowania) poinformowanie Beneficjenta ostatecznego (Uczestnika projektu) o możliwości złożenia wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu w terminie nie później niż 7 dni kalendarzowych od dnia ogłoszenia/otrzymania  wyników oceny
	w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od sporządzenia protokołu wstępnego
Zakładany termin na składanie odwołań od 12 lipca 2013r. do 18 lipca 2013r. (włącznie)

	Komisja Oceny Wniosków
	Dokonanie ponownej oceny biznesplanów (jeśli dotyczy) zgodnie z Regulaminem Komisji oraz Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości

Sporządzenie Protokołu z posiedzenia Komisji Oceny Wniosków uwzględniający również wyniki powtórnej oceny biznesplanów (jeśli dotyczy)
	zgodnie z terminem posiedzenia Komisji Oceny Wniosków, nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od dnia wpływu odwołania
Przewidywane posiedzenie KOW rozpatrujące odwołania – 19 lipca 2013r.

	Beneficjent (Projektodawca - OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)
	Ogłoszenie (także na stronie internetowej projektu) ostatecznej listy uczestników zakwalifikowanych do wsparcia


	w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od posiedzenia Komisji Oceny Wniosków
Zakładany termin ogłoszenia ostatecznej listy Beneficjentów pomocy (Uczestników projektu) – 19 lipca 2013r.

	Beneficjent (Projektodawca - OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)
	Poinformowanie Beneficjenta pomocy o decyzji - w przypadku decyzji pozytywnej wezwanie Beneficjenta pomocy do podpisania umowy

	w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od posiedzenia Komisji Oceny Wniosków 
Przewidywany termin na wezwanie Beneficjentów pomocy do podpisania umowy - 22 lipca 2013r.

	Beneficjent pomocy (Uczestnik projektu)
	Zarejestrowanie działalności gospodarczej lub uzyskanie wpisu do innego właściwego rejestru
	Najpóźniej do dnia podpisania umowy na otrzymanie dofinansowania

Zakładany okres na zarejestrowanie działalności gospodarczej - od 22 lipca 2013r. do 25 lipca 2013r.

	Beneficjent (Projektodawca - OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej) oraz Beneficjent pomocy (Uczestnik projektu)
	Podpisanie Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego (w dwóch egzemplarzach)
	w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia zawiadomienia Beneficjenta pomocy o decyzji
Planowany termin podpisywania umów – 29 lipca 2013r.

	Beneficjent (Projektodawca - OM NSZZ Solidarność w Stoczni Gdańskiej)
	sporządzenie i wydanie Beneficjentowi pomocy zaświadczenie o pomocy de minimis
	w dniu podpisania umowy
Planowany termin – 29 lipca 2013r.


Uwaga! Osoby, które chciałyby rozpocząć działalność przed podpisaniem umów muszą mieć świadomość, że wszelkie koszty poniesione przed tą datą nie podlegają rozliczeniu w ramach dotacji.
